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الهدف:
إدارة ومتابعة الأعمال المالية والمحاسبية للمشاريع البحثية والابتكارية وبرامج دعم المجلات العلمية، واحتساب ومتابعة الفوائض المالية المخصصة للبحث العلمي لدى الجامعات، وإعداد القيود والتسويات والتقارير وفق التشريعات والتعليمات والأصول المحاسبية المعتمدة.
المسؤوليات الرئيسية:
مالية المشاريع البحثية والابتكارية:
· إعداد ومراجعة موازنات المشاريع والتحقق من توافقها مع الاتفاقيات وتعليمات الإنفاق.
· تدقيق طلبات الدفعات والمطالبات والوثائق المؤيدة للصرف ومتابعة الذمم والتسويات.
· متابعة التقارير المالية الدورية والنهائية وإغلاق الحسابات المالية للمشاريع.
مالية المجلات العلمية:
· متابعة موازنات وبرامج دعم المجلات العلمية والدفعات والمطالبات والتسويات.
· تدقيق الإنفاق والتحقق من الالتزام بشروط الدعم والاتفاقيات.
· إعداد كشوف وتقارير مالية دورية للمجلات المدعومة.
فوائض البحث العلمي:
· احتساب وتدقيق الفوائض المالية المخصصة للبحث العلمي لدى الجامعات.
· إعداد المطابقات وكشوف المطالبات ومتابعة التحصيل وتحديث الحالات المالية.
· تطبيق أحكام قانون التعليم العالي والبحث العلمي الأردني والأنظمة والتعليمات والقرارات النافذة ذات العلاقة.
المحاسبة والتقارير:
· إعداد القيود والتسويات والمطابقات البنكية ومطابقات حسابات المشاريع والجهات المستفيدة.
· إعداد التقارير والكشوف المطلوبة للإدارة واللجان والجهات الرقابية.
· حفظ وأرشفة الوثائق المالية وضمان اكتمال مسار التدقيق.
التنسيق والمتابعة:
· التنسيق مع الباحثين والجامعات والمؤسسات المستفيدة لاستكمال النواقص وتصويب الملاحظات.
· المشاركة في إعداد الموازنات والتقديرات المالية للبرامج والدعوات البحثية.
· تنفيذ أي مهام محاسبية أو مالية أخرى يكلف بها ضمن نطاق الوظيفة.
المهام الأخرى:
· تنفيذ أي مهام إضافية يتم تكليفه بها من قبل مدير الصندوق أو لجنة إدارة الصندوق.






المؤهلات والخبرات:
المؤهلات العلمية
· درجة البكالوريوس في المحاسبة من جامعة معترف بها.
الخبرة العملية
· خبرة عملية موثقة لا تقل عن عشر (10) سنوات في الأعمال المحاسبية والمالية، منها ما لا يقل عن خمس (5) سنوات في الإدارة المالية للمشاريع البحثية والابتكارية وبرامج دعم المجلات والمؤتمرات العلمية، ضمن مؤسسات دعم وتمويل البحث العلمي والابتكار أو برامج تمويل بحثي مماثلة.
· خبرة في احتساب وتدقيق ومتابعة الفوائض المالية المخصصة للبحث العلمي لدى الجامعات، وفقا لقانون التعليم العالي والبحث العلمي والأنظمة والتعليمات النافذة.
المهارات
· المحاسبة المالية ومحاسبة المشاريع والموازنات والتسويات والتقارير.
· معرفة بالتشريعات الأردنية المرتبطة بالتعليم العالي والبحث العلمي.
· استخدام الأنظمة المالية وبرامج الجداول الإلكترونية وتحليل البيانات.
· الدقة والنزاهة والسرية والتواصل مع الباحثين والجامعات والجهات الرقابية.
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